在旺苍县人民政府信息公众网上报送信息的步骤：

第一步：打开旺苍县人民政府信息公众网，网址：http://www.scgw.gov.cn，然后单击“信息报送”。（如图一）
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（图一）

第二步：单击“信息报送”就会弹出管理员登录窗口（如图二）。在用户名中输入你的用户名框①和密码框②中输入用户名和密码，在验证码框③中输入其后面现示的数字。然后单击“确定”。
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（图二）
第三步：单击“确定”就进入了后台管理(如图三)。在后台管理中可以进行如下的操作：

      1、修改密码。当单击“修改密码”图标（Ⅰ）后，弹出如图四所示的对话框，在其中输入新的密码，然后按确定按钮即可。
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（图三）
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（图四）

      2、添加文章（简洁模式）。当单击“添加文章（简洁模式）” 图标（Ⅱ）后，弹出如图五所示的窗口。在该窗口中可以报送信息。报送信息必须填写：①所属栏目，②文章标题，③关键字，④内容。其中所属栏目中，只能选择红色栏目及其子栏目（如乡镇只能在“旺苍各地”栏目中报送信息，部门只能在“部门连线”栏目中报送信息）；在内容中不仅可以输入文字，还可以在光标所在位置插入图片，插入图片的方法是单击图标⑦，在弹出的插入图片文件对话框（如图六）中，单击“浏览” —>选择需要插入的图片—>单击“上传”，—>单击“确定”。插入的图片就显示在内容框④中，此时可以修改图片的大小，其操作方法与在Word中一样 。当填写好所有的内容后可以通过“浏览”按钮⑥查看效果，如效果满意可单击“添加”按钮⑤添加文章，否则可继续修改。

3、添加文章（高级模式）。当单击“添加文章（高级模式）” 图标（Ⅲ）后，和“添加文章（简洁模式）”使用方法类似，而且平常不是很常用，所以在此将不再描述。

4、文章管理。当单击“文章管理” 图标（Ⅳ）后，弹出如图七所示窗口，在其中显示你添加的所有的文章，及添加的这些文章中，哪些是被审核了，哪些是未被审核。同时，还可对为审核的文章进行修改或删除。
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（图五）
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（图六）
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（图七）
备注：1、如验证码不能被显示，请先进行如下的操作：开始—>运行—>Regedit—>HKEY_LOCAL_MACHINE—>SOFTWARE—>Microsoft—>Internet Explorer—>Security—>在右边的窗口中击右键，选择“新建”—>选择DWORD值，然后重命名为BlockXBM—>按F5。
      2、添加文章时，每一条信息必须报送一次，不能把所有的信息一次报送。

      3、报送图片要求图片的宽度是450像素。处理图片的常用软件的下载：Photoshop 7.0
        图片处理的步骤： 

        第一步：打开图片处理软件Photoshop 7.0：单击“开始”菜单—>选择“程序”选项—>选择“Adobe”选项—>打开“Adobe  Photoshop 7.0中文版”。

      第二步：打开图片：选择“文件”菜单—>选择“打开”选项—>找到要打开的图片并打开。

      第三步：改变图片的宽度：选择“图像”菜单—>选择“图像大小”选项—>把宽度设置为450像素—>点击“确定”。

      第四步：保存图片：选择“文件”菜单—>选择“保存”选项。

      第五步：退出（关闭）Photoshop 7.0。
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